Zakladni $kola a Matefska $kola Rovensko, okres Sumperk,
prispévkova organizace
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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: Spisovy / skarta¢ni znak:
Vypracoval: Lenka Richterova
Schvalil: Mgr. Gabriela Kubickova
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 28.8.2018

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2018

Zmény ve smérnicijsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které tvofisoucast tohoto
predpisu.

Obecna ustanoveni
Reditelka $koly vydava podle § 30 zakona ¢&. 561/2004 Sb. o predskolnim, zékladnim,
stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) pro Skolni druZinu nasledujici
Vnitfni fad Skolni druziny. Smérnice je soucdsti organiza¢niho radu Skoly. Urcuje pravidla
provozu a rezim SD.

Poslani skolni druziny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou & 74/2005 Sb. o zajmovém
vzdélavani v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech $kolniho vyu€ovani mezistuper
mezi vyukou a vychovou v rodiné. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti,
odpodinku a rekreace z4k(, je bran zretel na potfeby a zajmy zak( a prohlubovani vztaht
mezi Zaky.
Cinnost druziny je uréena pfednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct

e Prava a povinnosti zakl a jejich zakonnych zastupcl jsou vymezeny ustanovenim
Skolského  zakona, Skolnim radem a  Vnitrnim radem skolni  druziny.
e Pokud zak soustavné, nebo néjakym vyznamnym projevem porusuje kdzen a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpecnost svoji a ostatnich déti, narusuje soustavné rad a Cinnost Skolni
druZiny, nebo zjinych zavainych davodl (neplaceni poplatk(i za druzinu apod.), mlze
feditelka Skoly rozhodnout o jeho vylouceni.



Zak ma pravo:

¢ nasvobodnou Ucéast v zajmovém vzdélavani

® na zajisténi prostoru pro vSestranny rozvoj osobnosti, socidlni komunikaci, dostatek
odpocinku a volného ¢asu, na dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek

* na zabezpeceni pfistupu k informacim, zejména takovym, které podporuji jeho duchovni,
moradlni a socidlni rozvoj

* navyjadreni vlastniho nazoru

¢ na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

ak je povinen:

fadné dochazet do druziny, pokud byl pfijat k pravidelné dochazce
e dodrzovat Vnitini fad skolni druziny, dohodnutd pravidla chovani, pfedpisy a pokyny k
ochrané zdravi a bezpecnosti, s kterymi byl seznamen
¢ plnit pokyny pedagogickych pracovnikd vydané v souladu s pravnimi predpisy a Skolnim
nebo vnitfnim fadem
* neopoustét prostory druziny a jeji oddéleni
e nepfitomnost v SD doloZit pisemnou 7adosti o uvolnéni, predat ji vychovatelce osobné
nebo prostfednictvim tridni ucitelky
¢ respektovat prdva druhého, vyjadifovat se slusné, nedopustit se nasili vici druhému,
neponizovat, nezesmésnovat ¢i jinou formou neomezovat prava druhého, prfedchdazet vzniku
konfliktd
e nenosit do druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob
e chranit své zdravi i zdravi svych spoluzdak(, jsou zakdzany vSechny Cinnosti, které jsou
zdravi Skodlivé
e nenosit do druZiny cennosti, vyssi obnos penéz — Skola neruci za jejich pfipadnou ztratu Ci
odcizeni
e hlasit kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny bez
zbytecného odkladu jesté ten den.
e chodit vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti, udrzovat
prostory SD v Cistoté a porddku, chranit majetek pred poskozenim

o N«

Zakonni zastupci jsou povinni:

e dolozZit neptitomnost zaka Zadosti o uvolnéni (jméno, datum, ¢as odchodu, podpis
zakonného zéstupce). Zadost o uvolnéni z4ka v jinou dobu, ne? je uvedena v zapisnim listku,
musi byt pisemna, a to i v pfipadé, Ze si dité vyzvedava sourozenec nebo jina osoba.
Prebirani Zaka jinou osobou, nez je uvedena v ZL, musi byt pisemné schvaleno zakonnym
zastupcem.

¢ informovat vychovatelku o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich Zzdka nebo
jinych zavaznych skutec¢nostech, které by mohly mit vliv na jeho zapojeni do ¢innosti druZiny.
e oznamovat Udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zaka a
zmény v téchto udajich.

e uhradit platbu za zajmové vzdélavani v SD.

¢ respektovat ustanoveni vnitfniho fadu druziny a pokyny vychovatelek vydané v souladu s
pravnimi predpisy, Skolnim fadem a vnitfnim fadem druziny.



Po skonceni provozu Skolni druZiny a o prazdnindach prebiraji odpovédnost za chovani Zzaku
zakonni zastupci.

Il. Provoz a vnitfni rezim

Ve Skolni druZiné je urcena vychovatelka, ktera zajistuje prihlasovani a odhlasovani zakd,
predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti

e O zafazeni 74ka do $kolni druZiny rozhoduje vychovatelka a feditelka $koly. Reditelka
stanovuje 25 Zakd na 1 pedagogického pracovnika.

e Z&ci se prihladuji na zakladé pisemné ptihlasky prvni $kolni den, kdy probiha zapis, a v
prabéhu roku za prfedpokladu, Ze do jednoho oddéleni Ize maximalné zapsat 30 pravidelné
dochazejicich zaka.

e Zakonni zastupci pfihlaseného Zdka zaznamenaji na zapisnim listku rozsah dochazky,
zpUsob odchodu Zdka z druziny a dalSi osoby povérené vyzvedavanim Zaka.

e 0Odhlasit mohou Zaka pouze zdkonni zastupci, a to na zakladé pisemného sdéleni.

e Reditelka mdze rozhodnout o vylouceni 74ka ze SD, pokud tento 7k soustavné nebo
néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohroZuje zdravi a bezpec€nost svoji a
ostatnich, opakované svévolné nenavitévuje SD a zakonni zastupci nehradi Uplatu za
druZinu.

lll. Organizace ¢innosti

Provozni doba a zajisténi prostor pro ¢innost

e Ranni provoz 6.30 - 7.45 (8.55) hod.,

odpoledni provoz 11.45 — 15.30 hod.

O prazdninach v pribéhu gkolniho roku je provoz SD uzavfen.

e Utitel podava informace o veskerych zménéch, které zasahuji do provozu SD (zmény
rozvrhu, akce tridy).

e Oddéleni SD jsou vékové smisena.

 Cinnosti SD probihaji zejména v prostorach 2 kmenovych u¢eben, dale SD vyuzivd
knihovnic¢ky na chodbach, pocitacovou ucebnu, cvicebni prostor, Skolni hfisté.

Dochazka do skolni druziny a pohyb Zzaki v prostorach skoly

¢ Ranni a odpoledni Skolni druZinu pravidelné navstévuji pfihlaseni zaci.

e Casovy harmonogram je dan tydenni skladbou zaméstnani.

V dobé od 12.30 — 14.30 hod. se zaci neuvolniuji, pouze ve vyjimecénych pripadech po dohodé
s vychovatelkou. Neni moZné uvolfiovat Zdka samotného z prostor mimo Skolu — kaple,
orlovna (pouze osobnim predanim). Po propusténi z druziny odchdzi Zak do Satny a poté
urychlené opousti budovu skoly.

¢ DruZina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost zejména formou odpocinkovych,
zdjmovych a rekreacnich ¢innosti, umoznuje zakiim pripravu na vyucovani.

¢ Pfirannim provozu zodpovida vychovatelka za Zaky jejich vstupem do oddéleni. Po
skonceni ranni druziny v 7.45 (8.55) hod. odchazeji Zaci do tfid samostatné.

e Po vyucovani (tj. po 4. vyu€ovaci hodiné) se déti shromazduji v druziné a spole¢né za
doprovodu vychovatelky odchazeji na obéd. Po 5. vyucovaci a dalSich vyuéovacich hodinach



odchazeji Zaci na obéd opét v doprovodu vychovatelky. V jidelné a na chodbé se fidi pokyny
dozoru.

Za zaka, ktery byl ve Skole a do druziny se po vyucovani nedostavil, vychovatelka
nezodpovida.

Vyzvedavani zakd a samostatny odchod zaka z SD

e Zaky smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci nebo osoby povéfené vyzvednutim, které
jsou uvedené v zapisnim listku. Pokud pfijde jind osoba, predlozi pisemné povéreni
zakonného zastupce.

e 74k odchdzi samostatné ze SD v dobé, ktera je uvedena na zapisnim listku nebo na
zakladé pisemného sdéleni rodicu.

e Rodi¢, ktery si vyzvedne Zaka po vyucovani, informuje vychovatelku osobné nebo
prostfednictvim tridni ucitelky je pfedana Zadost o uvolnéni a informace o nepfitomnosti
zaka pti vyucovani.

e Pfinevyzvednuti Zaka do konce provozni doby se vychovatelka nejdfive pokusi o
telefonické spojeni s rodici, pokud se spojeni nezdafi, informuje reditelku Skoly a na zakladé
jejiho souhlasu bude skolni druzina kontaktovat pracovnika organu péce o dité nebo policii.

Uplata za zajmové vzdélavani

e VySe Uplaty za zdjmové vzdélavani je stanovena na zacatku Skolniho roku Pfikazem
reditele skoly a vychazi z vyhlasky ¢.74/2005 Sb.,

o zdjmovém vzdélavani. Uplata je vybirand dvakrat roéné, vidy po pisemném upozornéni
vedouci vychovatelky.

1. pololeti 250,- K¢ v mésici zafi, 2. pololeti v mésici unor 250,- K¢.

Za ranni druZinu se vybira 200,-K¢ za kazdé pololeti.

e Vysi uplaty muze rfeditelka sniZit nebo od uUplaty osvobodit dle smérnice pro uplatu za
zajmové vzdélavani.

Pravidla kontaktu se zakonnymi zastupci

e Zakonni zastupci jsou sezndmeni s pravidly SD prvni $kolni den prostfednictvim prvni
schlizky s rodici a vychovatelkou, s fddem skolni druZiny jsou prokazatelné sezndmeni v
mésici zafi.

e Dotazy a pfipominky k provozu lze konzultovat s vychovatelkami jednotlivych oddéleni v
osobnim kontaktu pfi vyzvedavani zak( nebo s vedouci vychovatelkou v dobé ranniho
provozu Skolni druziny.

Informace o druziné jsou na nasténce v budové skoly.

Stravovani, pitny rezim

e Stravné si zakonni zastupci zajistuji samostatné ve skolni jidelné, stejné tak i odhlasovani
obédu.

e Pitny rezim zajistuji rodice.

IV. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi

¢ Vychovatelky na zacatku skolniho roku provedou prokazatelné pouceni o bezpecnosti a
pravidlech SD a provedou zapis do t¥idnich knih.

¢ Vsichni Zaci se chovaji tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob pfi vSech ¢innostech a



v prostorach uzivanych skolni druZinou.

e Respektuji pokyny vychovatelky a bez jejiho védomi se nevzdaluji ani neodchazi z SD.
e V pfipadé urazu neprodlené oznami tuto skutecnost své vychovatelce, kterd provede
opatreni k zajisténi prvni pomoci, informuje rodic¢e zranéného Zaka o Uraze a sdéli, jaka
opatreni ucinila, Uraz nahlasi a zapiSe do Knihy trazd.

¢ Vychovatelky pfihlizeji k fyziologickym potifebdm Zaku a vytvareji podminky pro jejich
zdravy vyvoj a predchazi vzniku rizikového chovani, poskytuji jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

e Z&ci nemanipuluji s elektrickymi spotFebici, elektrickym zafizenim, neotviraji okna,
neberou do ruky nebezpeéné nastroje.

Pti pobytu v pfirodé dbaji pokyn(i vychovatelky a chovaji se tak, aby neohroZovali zdravi a
bezpecnost svoji a ostatnich zaka.

V. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany zakda

o 74k zachazi s majetkem a pomtickami $etrné, pfi Umyslném pogkozeni hradi vzniklou
Skodu, udrzuje poradek.

Do druZiny nesmi nosit véci, které by mohly ohrozit zdravi, zplsobit Uraz, nebo ohroZovat
mravni vychovu.

e Z&ci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci, ztraty hlasi neprodlené své vychovatelce.
o Z&ci odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

TYDENNi SKLADBA ZAMESTNANI

6.30 — 7.45 (8.55) odpocinkové ¢innosti
11.45 - 13.15 obéd, odpocinkové ¢innosti, spolecna cetba
13.15 - 15.00 zajmové vzdélavaci Cinnosti
15.00 — 15.30 pfiprava na vyucovani, rekreacni ¢innost

VI. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace: zapisni listek zaka,
prehled vychovné vzdélavaci prace,
celorocni plan, mési¢ni plan

Zavérecna ustanoveni
Tento vnitini Fad se vztahuje na zaky navstévujici SD pfi ZS Rovensko

Vypracovala: Lenka Richterova
Schvalila: Mgr. Gabriela Kubickova
Platnost od: 1. 9. 2018



